Инструкция по заполнению формы 
Заявка на начисление надбавки стимулирующего характера научным работникам ИКИ РАН 

по индивидуальным показателям результативности научной деятельности (ПРНД) 

1. Инструкция находится в состоянии составления, поэтому все вопросы, замечания и предложения приветствуются, и их просьба направлять зам.председателя Комиссии Лавровой О.Ю. (olavrova@iki.rssi.ru, т.333-42-56) или председателю Ермолаеву Ю.И., (yermol@iki.rssi.ru, т.333-13-88), и Инструкция будет дополняться.  

2. Форма заполняется за 2 года: в 2007 году за 2005 и 2006 годы. 
3. Тем лицам, которые согласно п.II.6. Положения имеют право на повышающие коэффициенты (при наличии нескольких коэффициентов они перемножаются), необходимо заполнять таблицы раздельно по годам, при этом годом факта, дающего право на повышающие коэффициенты, считается год выдачи соответствующего диплома. Всем остальным нужно заполнять данные за 2 года в одной таблице. 

4. В публикациях учитываются лишь те публикации, которые содержатся в списке ВАК «Перечень ведущих рецензируемых научных журналов и изданий, в которых должны быть опубликованы основные научные результаты диссертации на соискание ученой степени доктора и кандидата наук (редакция октябрь-декабрь 2006 года)» (http://vak.ed.gov.ru/help_mat/516/ или файл per1.doc) или в списке журналов в соответствии с данными ISI (файл "2005 SCI.xls"). Отделы могут представить дополнительный список журналов, которые они считают необходимым включить в процедуру подсчета баллов ПРНД.  

5. Для всех публикаций используется импакт-фактор 2005 года (файл "2005 SCI.xls" или данные с официального сайта соответствующего издания). 
6. В столбцах «Отнесение к тематическ. плану НИР ИКИ РАН» указывается, какая доля данной работы относится к данному научному направлению в соответствии со списком: 1 - фундаментальные и прикладные научные исследования в области астрофизики и радиоастрономии;

2 - фундаментальные и прикладные научные исследования в области физики космической плазмы, энергичных частиц, Солнца, солнечно-земных связей;

    3 - фундаментальные и прикладные научные исследования планет и малых тел     солнечной системы;

     4 - фундаментальные и прикладные научные исследования планеты Земля;

     5 - фундаментальные и прикладные научные исследования в области механики, систем управления и информатики;

     6 - развитие исследовательской, конструкторской, опытно-экспериментальной базы научного космического приборостроения и методов экспериментальной физики. 

Работа может быть отнесена к нескольким направлениям, например: 

1 - 0.7

2 – 0.3.
7. Если научный сотрудник является (со)автором только одного из разделов монографии
(в том числе и сборника статей с номером ISBN), то необходимо вычислить объем раздела по формуле (ПЛ всей книги)* (число страниц в разделе)/(число страниц в книге), и баллы ПРНД начисляются исходя из этого объема. 
Инструкция по работе с файлом в формате Exel
1. Изменение размеров ячеек по вертикали (горизонтали) проводится путем подвода курсора к левому цифровому (верхнему буквенному) полю, кликаньем левой кнопкой вблизи с границей ячейки и, удерживая нажатой кнопку, передвижением курсора в нужном направлении. 

2. Добавление строк в таблице производится путем выделение строки, которую планируется скопировать, затем нажать правую кнопку мыши и выбрать из меню «Добавить ячейки». 

3. Копирование текста в ячейку. Запомнить нужный текст, переместить курсор в нужную ячейку, скопировать (обычно текст будет занимать несколько ячеек), выделить ячейку нажатием левой кнопки мыши, нажать правую кнопку и выбрать в меню «формат ячеек», «выравнивание», по горизонтали  «по центру» (или «по левому краю»), по вертикали «по верхнему краю», отображение «перенос по словам». Далее, если нужно, изменить размер ячейки в соответствии с размером текста (см. п.1.).  
